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	Положение

о рабочей программе по учебной дисциплине

Настоящее Положение определяет требования к содержанию и оформлению рабочей программы по учебной дисциплине в Государственном образовательном учреждении начального профессионального образования профессиональном лицее № 1 г. Кемерово.

Общие положения

Рабочая программа по учебной дисциплине – основной документ, определяющий структуру, содержание и порядок изучения дисциплины.

Рабочая программа составляется на основе учебного плана по профессии с учетом:

· распределения часов по видам работ и формам контроля;
· содержания дисциплины, изложенного в Государственном образовательном стандарте (федеральный компонент) либо по общеобразовательной подготовке, либо по профессии подготовки специалиста;

При включении дисциплины в учебный план в качестве регионального (лицейского) компонента ее содержание определяется преподавателем,  обеспечивающим подготовку по дисциплине, при условии рассмотрения и согласования программы на заседании методического объединения соответствующего профиля подготовки.

Программа является основным компонентом учебно-методического комплекса дисциплины и содержит пояснения по составу и назначению других компонентов.

Рабочая программа составляется преподавателем (или коллективом преподавателей), ведущим данную дисциплину. Рабочие учебные программы по предметам профессионального цикла представляется методическим объединением на утверждение заместителю директора по УПР, по общеобразовательным предметам – заместителю директора по УМР.
Рабочая программа оформляется в 2 экземплярах, один из которых передается вместе с электронной версией в учебную часть. Заместителю директора по УПР передаются программы по предметам профессионального цикла, заместителю директора по УМР - программы по общеобразовательным предметам.

Рабочая программа утверждается (переутверждается) ежегодно до начала учебных занятий по этой программе. Ответственность за своевременное утверждение (переутверждение) рабочих программ несет председатель методического объединения.

При небольших изменениях в состав программы включаются приложения, отражающие содержание этих изменений.

Проведение учебных занятий при отсутствии рабочей программы по дисциплине не допускается.

Структура рабочей программы

Рабочая программа по дисциплине содержит следующие основные структурные компоненты: титульный лист, реквизиты рабочей программы, пояснительную записку, тематический план, содержание дисциплины, учебно-методические материалы.


	


Титульный лист оформляется на первой, не нумеруемой, странице программы. На титульном листе указываются:
· наименования вышестоящего курирующего органа образования и образовательного учреждения;

· гриф утверждения рабочей программы либо заместителем директора по учебно-методической работе (для общеобразовательных предметов), либо заместителем директора по учебно-производственной работе (для предметов профессиональной подготовки) ГОУ НПО ПЛ-1;

· наименование учебной дисциплины;
· указание принадлежности дисциплины к федеральному, региональному или элективному компонентам;
· шифр и полное наименование профессии (направления) подготовки;
· отделение обучения (дневное, вечернее);
· курсы, в течение которых предусмотрено изучение дисциплины;
· общее число часов по дисциплине
· год составления программы.
Образец оформления титульного листа рабочей программы приведен в Приложении 1.

Реквизиты рабочей программы (Приложение 2) приводятся на второй, не нумеруемой,  странице программы и включают в себя:

· ссылки на Государственный образовательный стандарт и учебный план профессии (направления) с указанием даты ввода последнего в действие;
· фамилии, должности и подписи авторов программы;
· дату составления программы,
· визы согласования программы председателем методического объединения с указанием номера протокола заседания объединения и его даты;
· сведения о переутверждении рабочей программы с указанием учебного года, на который переутверждена программа, даты и номера протокола заседания методического объединения, ссылки на Приложения с дополнениями и изменениями программы за подписью председателя методического объединения.
Пояснительная записка включает:

· указания на основания разработки программы;

· описание целей и задач дисциплины, которые формулируются авторами в соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта по профессии (общеобразовательной учебной дисциплине), региональными требованиями;

· место дисциплины в учебном плане;

· связь с другими дисциплинами: перечень дисциплин, на содержании которых базируется, и перечень дисциплин, которые обеспечивает данная дисциплина;

· обоснование содержания учебной дисциплины с указанием уровня усвоения;

· характеристику структуры и логики изучения содержания учебной дисциплины;
· сведения о формировании практических умений и навыков в структуре дисциплины;

· перечень основных методов обучения;

· перечень форм контроля освоения знаний и умений;

· основания для итоговой оценки по дисциплине
· знания, умения, навыки и компетенции, которые должны приобрести обучающиеся в результате изучения данной дисциплины;
· по усмотрению разработчиков возможно включение методических рекомендаций по организации изучения дисциплины как в целом, так и по отдельным видам работы учащихся.
В тематическом плане, оформляемом в виде таблицы (Приложение 3), подробно излагается содержание тем с распределением часов, указываются шифры разделов и тем дисциплины, наименования разделов и тем, распределение аудиторных часов (лабораторные и практические занятия). Если дисциплина изучается в течение нескольких курсов, приводится тематический план для каждого из них в составе общей таблицы. Итоговые данные по видам работ указываются как для каждого курса, так и в итоговой строке по всей дисциплине. Если дисциплина изучается в течение одного курса, то строка "курс" отдельно не указывается.

Содержание дисциплины включает:
1. Содержание курса, которое оформляется (Приложение 4) в порядке следования тем с указанием шифра и номера раздела, содержания каждой темы, знаний, умений, навыков и компетенций, которые должны приобрести учащиеся в результате изучения данной темы. Ключевые компетенции формулируются через описание способов деятельности, освоению которых посвящена дисциплина;
2. Содержание лабораторного практикума и (или) практических занятий. Перечень тем лабораторных работ и (или) практических занятий приводится с указанием номера и названия работы, а также количества часов, отводимых на их выполнение.
К формам и средствам контроля усвоения относятся:



 - защита отчетов по лабораторным работам (ЗЛ);

- письменные контрольные работы (КР) или тесты (Т).
Учебно-методические материалы включают: 

· список учебной литературы (основной и дополнительной);
· материалы контроля знаний (перечень экзаменационных вопросов;  вопросы к зачету или промежуточной аттестации).
· перечень обучающих программ, примерных тем рефератов и (или) курсовых работ (при условии включения их в программу дисциплины). 

Приложение 1

Образец оформления титульного листа рабочей программы

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ РФ
ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
НАЧАЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ЛИЦЕЙ № 1
Утверждаю

Зам. директора  
по учебно-методической работе

_________ ФИО
"____"_________20___ г 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
Дисциплины________________________________________________________
Наименование компонента  ______________________________
Уровень образования ___________________________

Срок обучения__________________________________
Профессия/направление______________________________________________

шифр, название профессии/направления

Отделение обучения – дневное (вечернее)

Курсы обучения: 1, 2 

Всего на изучение дисциплины 
______ часов

Кемерово, 200__
Приложение 2
Образец оформления реквизитов рабочей программы
Реквизиты рабочей программы

Рабочая программа  составлена с учетом требований Государственного образовательного стандарта по профессии (предмету) (шифр и (или) название предмета) и в соответствии с учебным планом, согласованным с департаментом науки и профессионального образования и  утвержденным директором ГОУ НПО ПЛ-1  в _______ году.

Программу разработал _________________________________________

ФИО_________________________________________________________

Подпись_________________


Дата «____»__________200_г.
Рабочая программа рассмотрена и одобрена на заседании Методичес-кого объединения___________________________________________________
"___"______________ 200__ г., протокол ( ___.

Председатель МО  __________________

Рабочая программа переутверждена на 200__ / 200___  учебный год. 

протокол ( __ заседания МО  от "____"____________200___ г.
В программу внесены дополнения и изменения (см. Приложение __, стр. __).

Председатель МО __________________
Рабочая программа переутверждена на 200__ / 200___  учебный год. 

протокол ( __ заседания МО  от "____"____________200___ г.
В программу внесены дополнения и изменения (см. Приложение __, стр. __).

Председатель МО __________________
Приложение 3

Образцы оформления тематических планов
Согласовано:




Утверждаю

на методическом объединении

Заместитель директора  
Протокол № _______  от


по учебно-методической работе

"____"_________200__ г  


_______________С.О. Шевалье

__________________________

"____"______________200__ г 
подпись ПМО

расшифровка подписи
Тематический план

	Шифр

раздела,

темы
	Наименование разделов

и тем
	Количество часов 



	
	
	Всего
	В т. ч. практические и лабораторные работы

	
	Курс ____
	
	

	1
	
	
	

	1.1
	
	
	

	...
	
	
	

	2
	
	
	

	2.1
	
	
	

	...
	
	
	

	Итого за

курс
	
	
	

	
	Курс ____
	
	

	...
	
	
	

	Итого за

курс
	
	
	

	Всего по

дисциплине
	
	
	


Тематический план
(для предметов, в программе которых не предусмотрены практические и лабораторные работы)
	Шифр

раздела

темы
	Наименование разделов и  тем
	Количество часов

	
	
	

	1
	
	

	1.1
	
	

	Всего по курсу.
	
	

	2
	
	

	2.1
	
	

	...
	
	

	Всего по курсу
	
	

	
	
	

	Всего по

дисциплине
	
	


Приложение 4

Пример оформления содержания курса

СОДЕРЖАНИЕ КУРСА

Раздел 1. Наименование раздела (заполняется, если в программе предусмотрены разделы)
Тема 1.1. Наименование темы в соответствии с тематическим планом.

Содержание темы (перечень основных учебных элементов).
Например,

Раздел 1. Основные понятия общей биологии, цитологии и биохимии клетки
Тема 1.1. Введение в общую биологию. Свойства и уровни организации живых систем

Общая биология как наука (1). Основные разделы общей биологии (1). Связь общей биологии с другими науками (1). Роль общей биологии в формировании научной картины мира (1). Основные свойства живых систем(1). Уровни организации живых систем (1). Царства живой природы (1).
	В результате изучения учащийся должен  

	знать:
	Уметь:

	· сущность общей биологии как науки;

· свойства живых систем;

· уровни организации живых систем;

· царства живой природы
	· объяснять роль биологии в формировании научного мировоззрения;

· характеризовать отдельные свойства живых систем на конкретных примерах;

· выявлять отдельные уровни организации живых систем и представителей различных царств организмов на основе их отличительных признаков


Приложение 5

Образец оформления перечней учебно-производственных работ по профессиям на примере профессии Токарь – универсал 

УТВЕРЖДАЮ

Ст. мастер

___________________

«___»_______________г.
Перечень учебно-производственных работ для токарей-универсалов I курса, разработанный на основе 

стандарта Российской Федерации 

ОСТ 9 по 02.10-95

	Наименование тем (подтем) программы и время изучения
	Время на изучение темы
	Учебно-производ-

ственные работы, наимено-

вание, 

№ чертежа, техноло-гической карты
	Методическое обеспечение урока (плакаты, раздаточный материал)
	Разряд
	Ед. измерения, шт.
	Рабочая норма  времени, час.
	Переводной коэф., учебная норма времени
	Кол-во работы на одного ученика, шт.
	Кол-во часов на всю работу, час.
	Технологи-

ческие требования к выполненной работе

	
	Всего, час.
	В том числе
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	На инструктаж, час.
	На упражнения, час.
	На производственную, час.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


